Zarzadzenie Nr 102/2022
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 24 pazdziernika 2022 r.
w sprawie ustalenia trybu postepowania podczas dokonywania samooceny kontroli
zarzadczej w Urzedzie Miasta Rzeszowa w 2022 r. oraz wyznaczenia koordynatora tego
procesu

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z 2022 r., poz. 559, z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 68, art. 69 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1634, z pozn.
zm.), § 2, § 3 ust. 1 - 5 zarzadzenia nr 23/2013 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia
25 marca 2013 r. w sprawie dokonania samooceny systemu kontroli zarzgdczej w Urzedzie
Miasta Rzeszowa oraz § 5 ust. 1 zarzadzenia nr 61/2020 Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 21 wrzesnia 2020 r. w sprawie organizacji i zasad funkcjonowania kontroli zarzagdczej
w Gminie Miasto Rzeszow, z pézn. zm.,

zarzadza sie, co nastepuje:
g1

Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) urzedzie - nalezy przez to rozumieé Urzad Miasta Rzeszowa,

2) komdrce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ wydzialy urzedu, a takze
rownorzedne komorki organizacyjne o innej nazwie samodzielnie funkcjonujace
w strukturze organizacyjnej urzedu, samodzielne stanowiska pracy funkcjonujace
w strukturze organizacyjnej urzedu,

3) dyrektorach wydziatéw - nalezy przez to rozumiec rowniez kierownikéw réwnorzednych
komorek organizacyjnych urzedu o innej nazwie, w tym Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego, samodzielne stanowiska pracy funkcjonujace w strukturze organizacyjnej
urzedu.

§2

1. Samoocena kontroli zarzadczej w urzedzie w 2022 r. przeprowadzona bedzie w okresie
31 pazdziernika - 25 listopada 2022 r.

2. W okresie, o ktéorym mowa w ust. 1 wszyscy pracownicy urzedu majg mozliwosé
wypetnienia kwestionariusza samooceny kontroli zarzadcze;.

3. Kwestionariusz samooceny kontroli zarzadczej udostepnia sie pracownikom urzedu
w formie elektronicznej za posrednictwem programu intranetowego, pod linkiem:
http://samoocena.erzeszow.pl.

4. Wzor kwestionariusza samooceny kontroli zarzadczej w oparciu, o ktéry przygotowano
pytania dostgepne w programie intranetowym stanowi zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

5. Pracownicy urzedu nie beda ponosi¢ zadnych negatywnych konsekwencji zwigzanych
z przedstawiong przez nich opinig.

6. Wyniki samooceny kontroli zarzadczej powinny stuzyé takze doskonaleniu systemu
zarzadzania jakoscig urzedu.



§3

1. Wyznacza sie Pana Jacka Wrébla - pracownika Wydziatu Organizacyjno -
Administracyjnego na koordynatora procesu samooceny kontroli zarzgdczej w urzedzie.

2. Do zadan koordynatora procesu samooceny kontroli zarzadczej w urzedzie nalezy
w szczegolnosci:

1) przygotowanie projektu kwestionariusza samooceny kontroli zarzadczej,

2) zapewnienie, przy wspotpracy z Biurem Obstugi Informatycznej
i Telekomunikacyjnej, ze kwestionariusz samooceny kontroli zarzadczej dostepny jest
poprzez program intranetowy w okresie, o ktorym mowa w § 2 ust. 1,

3) udzielanie odpowiedzi na ewentualne pytania pracownikéow urzedu zwigzane
z wypetnieniem kwestionariusza samooceny kontroli zarzadczej,

4) przeanalizowanie i udokumentowanie wynikéw przeprowadzonej samooceny kontroli
zarzadczej.

3. Koordynator procesu samooceny kontroli zarzadczej w urzedzie jest uprawniony
do zadawania uczestnikom samooceny kontroli zarzadczej bardziej szczegotowych pytan
od tych zawartych w kwestionariuszu, w tych obszarach dziatalnosci w ktérych
zidentyfikowano powazne problemy, aby poznac¢ przyczyny ich wskazania.

4. Uzyskane w procesie samooceny kontroli zarzadczej informacje przez koordynatora
procesu samooceny kontroli zarzadczej w urzedzie wykorzystywane sa wytgcznie
w celach stuzbowych.

§ 4

Zobowigzuje sie dyrektoréw wydziatow, kierownikéw oddzialéw oraz kierownikow
referatow do zapewnienia realizacji niniejszego zarzadzenia.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta-Rzeszowa

—

“kenradFijot
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